Importar Planilha Contas a
Pagar

Pré requisitos

e Habilitar a L.U. Importacao planilha contas a pagar (Funcionalidade REVOPSs)
e Cliente estar com versao atualizada (Recurso disponibilizado versao 21.0)
e Microsoft Excel ou WPS Office instalado

Funcionamento

e Acessos no ERPx e ERP em Financas > "Importar planilha de contas a pagar” com
objetivo de automatizar a criacdo de titulos a pagar a partir de planilha.

Atualmente a funcionalidade importa SOMENTE contas a pagar para COLABORADORES! (Estava
para sair em versao a opcao para gerar CP para CliForEmp)

O Assistente é uma nova operacao acessivel em Financas > Operacoes > Importar planilha de
contas a pagar. Ele permite a importacao de titulos a pagar a partir de arquivos nos formatos
.xls, .xIsx ou .csv, oferecendo configuracdes flexiveis para mapeamento de colunas e definicao de
parametros padrao.
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Funcionamento do Assistente
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A tela do assistente é dividida em duas abas principais, que guiam o processo de
importacao:

1. Aba Parametros

Nesta primeira etapa, o usuario define o arquivo de origem e mapeia as colunas-chave da
planilha, além de configurar os valores padrao para os titulos a serem gerados.

o Configuracoes do Arquivo e Colunas:

o Caminho do arquivo: Define o local do arquivo (.xls, .xlsx, OU .csv) a ser
importado.

o Nomes das colunas: O usudrio deve informar os nomes exatos das colunas no
arquivo que representam:

o CNPJ da filial (Exemplo: cp_cgce emp)
o CPF/CNPJ do colaborador (Exemplo: documento cpf)
o Valor liquido (Exemplo: cp valor)

o Outros campos: Os demais campos da aba definem os valores padrao que serao
aplicados a todos os titulos importados (ex: Transagao, Titulo, Forma de
Pagamento, etc.).

e Gravacao de Configuracao:

o O sistema grava a ultima configuracao utilizada por usuario para todos os
campos,
exceto: Caminho, Data emissao e Vencimento.

e Validacao:
o Ao clicar em "Préximo >>", o sistema executa a validacdo dos dados:
o Verifica se todos os campos obrigatdrios (*) foram preenchidos.
o Valida se os valores informados sao validos (ex: se 0 método de pagamento
selecionado realmente existe no sistema).

Ema ERP - Assistente de importacdo de planilha de contas a pagar

Parametros r

Arguivo

*Caminha C\Users\maric\Downloads I X S []
Nome do campo no arquive

* CNPI da filial CP_CECE_emp —i—

*CPF/CNP) do colaborador documento_cpf ~o——

=valer liquide cp_valor —
Valores padroes

*Transagdo Pagar 1 Titulos NF de entrada

*Titulo titulosteste f—

* Data Emiss8o 19/11/2025 Qu
*\Vencimento 20/11/2025 qui
Método Pagamento

Grupo Documento

Portador

Série

Observa¢do
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2. Aba Registros

Apods a validacao, o sistema exibe os dados extraidos do arquivo para conferéncia e
permite o tratamento de eventuais pendéncias.
o Exibicao dos Registros: O sistema carrega e exibe todos os registros
encontrados no arquivo.
o ldentificacao de Registros Invalidos:
o Registros exibidos em vermelho indicam que houve uma falha de
correspondéncia, ou seja, o CNPJ da filial ou o CPF/CNPJ do
colaborador informado no arquivo nao foi encontrado no cadastro do
sistema.
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i Finangas | [ Cupons fiscais | I Matriz e Filial(is)| M Assistente de importagéo de planilha de contas a pagar X | B Clientes | B Contas a pagar

Parametro~ || Registros ||
CNP filial |CPFICNPJ colaborador Nome colaborador Valor a pagar| &
— 0,00

050AMNRRRRES 7 7 022 1 o—— 312348
] 12 322993
I e— 710NaNN—— 139336
620aRNEbi 2173,54

3. Aba Registros

« E possivel excluir registros invalidos (os que estdo em vermelho) utilizando o atalho ctrl
+ Del.
e A exclusao do registro é registrada na tabela de log importacao_pagar_historico.
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Confirmacgdo

\/ Deseja excluir o registro selecionado?

4.

>

tualizacao da Grade:

e Se 0 usuario retornar a aba Parametros, fizer ajustes e clicar novamente em "Préoximo
>>" o sistema perguntara se deseja atualizar a grade da aba Registros.
o Sim: A grade é recarregada com base nos novos parametros.
o Nao: Os dados da grade sao mantidos.
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Para metra-sr ]

Arquivo

#*Caminho CAUsers\maric\Downloads\ ") S I:l
Nome do campo no arquivo

#*CNP) da filial Cp_CECE_emp

#* CPF/CNPI do colaborador documento_cpf

#Valor liquido cp_valor
Valores padrbes Confirmacdo
#Transagdo Pagar 1 Titulos NF de entrada
#Titulo titulosteste \/ Arguivo ja foi listado, deseja atualizar as informagtes?
* Data Emiss8o 19/11/2025 Qu
#\encimento 21/11/2025 sex

Método Pagamento
Grupo Documento
Portador

Série

Observacdo

5. Finalizac&o da Importacao:

Ao clicar em "Finalizar", o sistema executa as seguintes etapas:

Parametror’ Regustrosl
(CNPI filial ICPF}CNPJ colaborador INDﬂlE colaborador Valor a pagar [+
0,00

312348
3.229,93
139336
2.173,54
166381
6.149,51
211080

1.989,20

158608 —
219406
1.701.08
185345
758,07
8.140,72
7.536,65
421708
372194
177979
3.972,92
189184
143078
10.516,15

Finaizar || Cancelar

1. Bloqueio por Invalidade: O sistema verifica se hd registros na grade e se existem
registros invalidos (linhas em vermelho). Se houverem registros invalidos, a importacao
é bloqueada até que todos sejam excluidos.

2. Importacao de Titulos:
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e Os titulos dos registros validos sao importados no Contas a Pagar.

e Os titulos sao gerados com o Status Aberto e Origem Manual.

e Localizacao da Filial: O titulo a pagar sera gerado na Filial cujo CNPJ corresponde
a0 CNPJ da filial lido no arquivo.
o Exemplo: Se o usudrio estiver operando na Filial 1, mas o CNPJ do arquivo é da

Filial 2, o titulo sera gerado para a Filial 2.
3. Lancamentos Contabeis:

e Caso a Transacao Pagar selecionada possua uma regra contabil vinculada, o
sistema automaticamente gera os lancamentos de Débito e Crédito
correspondentes.

6. Registro de LOG:

e O sistema deve registrar um LOG de todos os titulos importados na tabela
importacao_pagar historico (0 log de exclusdo manual também é gravado nesta tabela).

e Observacao: O log é gerado sem o cédigo do titulo gerado, registrando apenas o fato
da importacao e os dados basicos.

?7? Observacao Técnica

e Em casos de uso de arquivos .xls ou .xIsx em que o sistema exibe a mensagem de erro:

"Classe nao registrada ClassID: {00024500-0000-0000-C000-000000000046}"
E provavel que haja uma falha de registro ou auséncia de componentes necessarios.
A solucao é reinstalar o software de planilhas como Microsoft Excel ou WPS Office.

e Se importar o arquivo e por ventura a planilha estiver aberta, vai dar mensagem 'Excecao’
conforme ilustrado na imagem abaixo e ndo conseguird realizar a operacao.



Neste caso, baixa fechar a planilha.

e Ao tentar importar o arquivo, caso retorne o erro "Interface not supported", identificamos
incompatibilidade entre o formato da planilha (xIs ou xlsx) com WPSOffice, a solucao foi
'salvar como csv' dessa forma importou corretamente.

Conteudos adicionais

Acesso ao ambiente demo com planilha para simular a importacao, acesso aqui

RFP / Dicas de implantacao disponivel aqui

Informacdes comerciais - Acesse o APP Shop > L.U. Importacao planilha contas a pagar
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