Criacao de Pasta

Criacéo de pasta Portal

e Acesse Portal >
e Aba 'Documentos' > 'Novo'
e Atualmente apenas a descricao ja basta para criar a pasta no portal
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Assim como no portal, para realizar o cadastro da pasta apenas a descricdo é suficiente. No
entanto, existem outros campos no estudio que o usuario pode utilizar para melhor gestao e
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organizacao das pastas do GED.
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e Pasta Pai: Ao vincular uma pasta pai, a ordem em que essa pasta é apresentada no

portal muda.

e Classificacao: Pensando em hierarguia, é semelhante a ordem da pasta pai, mais
comumente utilizada para processos de gestao. Este campo nao se limita a nUmeros
inteiros, é possivel criar classificacdes em texto também.
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61 Pasta 2
501 Pasta 1

Evento de Processo BPM

A criacao de pastas via processo BPM depende do evento de sistema 'GED - Criar pasta'.
Semelhante ao cadastro dentro do DOX Estudio, solicita apenas a descricao; as informacdes de
Pasta Pai ou Classificacao sao opcionais e podem ser levadas por variavel ou fixo.
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